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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

 ___________ option मधधन 

आपण callouts टटकध  शकतत

Insert Page Layout View Shapes D1

 __________हह shortcut key 

Center  alignment ददणणसटठठ 

वटपरतटत

Alt+E Ctrl+E Ctrl + L Ctrl+T B2

 =Lower( ) Function नद कक सटत 

ददलदलद Text Capital Letter 

मधणद Insert हततटत.

बरतबर चधक B3

 =Min(B4:B10) णटममळद  B4 तद 

B10 णट Cell Range मधठल 

आकडटकपपकक सवटरत लहटन नकबर 

हमळदल.

बरतबर चधक A4

 … … … हद Rows व Columns 

णटकनठ हमळधन बनलदलद असतद.

Border Table Text Box Rectangle B5

 … … … … … … … … … … . ममळद  

वदगवदगळणट वककनट एकटच 

वदळदस एकच पत पटठवध शकतत.

Cross 

Reference

Mail Merge Hyperlinks Quick Parts C6

 Active cell चणट सभतवतठ 

असलदलणट Thick Border लट 

_________________ 

महणतटत.

cell Pointer cursor Border Outline A7

 Data  magnify करणणटसटठठ 

__________ वटपरतटत

Zoom Resize Font style View A8

 E-mail मधणद BCC महणजद 

Blind Courtesy copy.

बरतबर चधक A9

 Freeze चट Efffect कटढधन 

टटकणणटसटठठ view tab --> 

Window Group --> Freeze 

Panes. चट Option हसलदकट 

करटवट.

Tool Access UnFreeze 

Panes

Status C10

 

Hlookup("Pune",A1:D5,4,0

) णट formula मधणद, 'Pune' हठ 

________ आहद.

Lookup value  Vector  Cell Lookup Range A11

 Internet Connection आहण 

telephone lines जतडणणटसटठठ 

हद device वटपरतटत .

Router Bridge Modem णटपपकक नटहठ C12

 Mail  वर पटठवलदलणट files लट 

कटण महणतटत?

Attachment Link Hyperlink णटपपकक नटहठ A13

 Ms-Paint file  चद The 

default  extension  

__________आहद.

.bmp .txt .doc .xls A14



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

 Operating System चठ कटणर 

कतणतठ आहदत?

Hardware 

Management

Memory 

Management

File 

Management

वरठल सवर D15

 PowerPoint  मधणद, कतणतट 

option  slides लट theme 

apply करणणटसटठठ वटपरतटत ?

Design-Them

e

Design-slide Design-subject णटपपकक नटहठ A16

 PowerPoint मधठल Zoom चट 

slide चणट printing size शठ 

कटहठ सकबकध नसतत

बरतबर चधक A17

 PowerPoint मधणद 

Broadcast Slide  टधल हद 

____________ ररबन मधणद 

असतद.

Transitions Animations Review Slide Show D18

-------------- view चट वटपर 

slide presentation 

दटखहवणणटसटठठ हततत.

Slide Show Presentation File Template A19

______ चट वटपर करन 

website address पमणर टटईप न 

करतट शतधतट णदतद.

Search 

engine

Mail engine Web finder Search Mail A20

______ णट disk  चठ storage 

capacity जटसत असतद

Hard DVD CD Floppy disc A21

________ computer लट 

ददलणटवर तत process करतत.

Virus Output Input Paper C22

_________  चणट मदतठनद 

Computer लट telephone शठ 

जतडतट णदतद.

Modem Email ID Hotmail Gmail Account A23

_________  हठ जटगहतक 

Network चठ system आहद.

LAN Internet MAN WAN B24

Hanger चणट चटरहठ टतकटकनट 4 

point असतटत,

बरतबर चधक A25


